
Учреждение образования 
«Белорусский государственный университет 

культуры и искусств» 
 

 
 
 
УТВЕРЖДАЮ 
Первый проректор 
УО «Белорусский государственный 
университет культуры и искусств» 
_________________ Ю. П. Бондарь 
«____»_________________ 2013 г. 
Регистрационный № УД-_____/ уч. 

 
 
 
 
 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 
 

Методические рекомендации для студентов 
факультета музыкального искусства и отделения 

музыкального искусства факультета заочного обучения 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Минск 
БГУКИ 

2013 

Ре
по
зи
то
ри
й Б
ГУ
КИ



 2 

Составители: 
И. А. Малахова, заведующий кафедрой психологии и педаго-

гики учреждения образования «Белорусский государственный 
университет культуры и искусств», доктор педагогических 
наук, доцент; 
И. М. Громович, доцент кафедры белорусского народно-пе-

сенного творчества учреждения образования «Белорусский 
государственный университет культуры и искусств», кандидат 
педагогических наук, доцент; 
И. А. Смирнова, профессор кафедры искусства эстрады 

учреждения образования «Белорусский государственный уни-
верситет культуры и искусств», кандидат искусствоведения, 
доцент 

 
Рецензенты: 

В. Г. Игнатович, заведующий кафедрой педагогики и психо-
логии начального образования учреждения образования 
«Белорусский государственный педагогический университет 
им. М. Танка», кандидат педагогических наук, доцент; 
Л. И. Козловская, заведующий кафедрой педагогики со-

циально-культурной деятельности учреждения образования 
«Белорусский государственный университет культуры и ис-
кусств», кандидат педагогических наук, доцент 

 
Рекомендовано к утверждению: 

советом факультета музыкального искусства учреждения 
образования «Белорусский государственный университет куль-
туры и искусств» (протокол № 1 от 11.09.2012 г.); 
президиумом научно-методического совета учреждения 

образования «Белорусский государственный университет куль-
туры и искусств» (протокол № 1 от 24.09.2012 г.). 

 
 
 
 
 
Ответственный за редакцию А. И. Гуторова 
Ответственный за выпуск И. А. Малахова 
 

Ре
по
зи
то
ри
й Б
ГУ
КИ



 3 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

Пояснительная записка …………………………………... 4 
Структура дипломной работы …………………………... 5 
Требования к содержанию дипломной работы ………… 6 
Правила оформления дипломной работы ………………. 8 
Научное руководство дипломными работами …………. 12 
Порядок защиты дипломной работы ……………………. 13 
Литература ………………………………………………... 15 
Приложения ………………………………………………. 16 
Приложение А. Образец оформления титульного листа … 16 
Приложение Б. Образец оформления оглавления ……... 17 
Приложение В. Примеры оформления библиографи-

ческих записей ………………………………………………. 
 

18 
Приложение Г. Глоссарий ……………………………….. 22 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ре
по
зи
то
ри
й Б
ГУ
КИ



 4 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
 

Дипломная работа, согласно образовательным стандартам 
по специальностям (направлениям специальностей): 1-18 01 01 
Народное творчество (по направлениям), 1-17 03 01 Искусство 
эстрады (по направлениям), 1-16 01 10-02 Пение (народное),    
1-16 01 06-11 Духовые инструменты (народные), 1-16 01 02-02 
Дирижирование (академический хор) является итоговой фор-
мой аттестации студентов при освоении содержания образова-
тельной программы высшего образования I ступени, обеспечи-
вающей получение квалификации специалиста с высшим 
образованием. 
Дипломная работа является самостоятельным научным ис-

следованием студента, в котором решаются актуальные науч-
но-практические и творческие задачи. Она является заключи-
тельным этапом обучения студентов в университете, носит 
квалификационный характер и направлена на практическое 
применение в профессиональной деятельности. 
Цели дипломной работы – развитие навыков проведения 

самостоятельного научного исследования в области музыкаль-
ного искусства, педагогики и методики преподавания специ-
альных дисциплин, систематизация и расширение теоретичес-
ких и практических знаний по соответствующим специальнос-
тям, что дает право на получение диплома с присвоением иско-
мой квалификации. 
В зависимости от целей дипломная работа может быть по-

священа решению: 
– актуальных проблем бытования и функционирования раз-

личных явлений музыкального искусства; 
– важнейших задач педагогической теории и практики; 
– злободневных вопросов методики преподавания специаль-

ных дисциплин; 
а также созданию творческих проектов: 
– авторских произведений; 
– инструментовок и аранжировок; 
– обработок для различных составов вокальных и инстру-

ментальных ансамблей, оркестров, хоров; 
– постановок эстрадных произведений; 
– реконструкций обрядов и описанию методики их разработ-

ки и реализации. 
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Общими требованиями к дипломной работе являются: 
– всестороннее обоснование актуальности темы исследо-

вания; 
– постановка цели и конкретных задач; 
– определение объекта и предмета исследования; 
– выбор адекватных задачам методов исследования и их гра-

мотное использование; 
– четкость и обоснованность структуры работы; 
– глубина и логическая последовательность изложения мате-

риала; 
– убедительность аргументации; 
– доказательность, краткость и точность формулировок вы-

водов; 
– обоснованность методических рекомендаций; 
– оформление работы в соответствии с требованиями. 
Тематика дипломных работ должна быть актуальной, соот-

ветствовать современному состоянию и перспективам развития 
науки, техники, искусства и культуры, а также отражать социо-
культурное развитие общества. Студентам предоставляется 
право выбора темы дипломной работы. Закрепление темы про-
изводится на основании личного заявления студента на имя 
заведующего кафедрой. 

 
Структура дипломной работы 

 
Дипломная работа должна содержать следующие структур-

ные части: 
– титульный лист; 
– оглавление; 
– введение; 
– основную часть, включающую теоретическую и практи-

ческую части; 
– выводы по главам; 
– заключение; 
– список литературы; 
– приложения (при необходимости). 
Титульный лист дипломной работы оформляется по форме 

согласно приложению А. Год, указываемый на титульном лис-
те, соответствует году представления работы к защите. 
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Оглавление дается в начале дипломной работы и включает в 
себя названия ее структурных частей (ВВЕДЕНИЕ, ГЛАВА 1, 
ГЛАВА 2, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ, ПРИ-
ЛОЖЕНИЯ) с указанием номеров страниц, на которых разме-
щается начало изложения соответствующих частей дипломной 
работы (приложение Б). 

 
Требования к содержанию дипломной работы 

 
Введение содержит следующие подразделы: 
– актуальность темы исследования; 
– цель и задачи исследования; 
– объект и предмет исследования; 
– методы и база исследования (для научно-теоретических и 

методических работ); 
– практическая значимость результатов исследования. 
В подразделе «Актуальность темы исследования» дается 

обоснование социальной значимости изучения проблем, свя-
занных с темой дипломной работы, показывается ее актуаль-
ность, необходимость проведения исследований по данной 
теме для решения конкретных практических задач, развития 
определенных направлений в соответствующей отрасли науки. 
В подразделе «Цель и задачи исследования» формулируется 

цель работы и задачи, которые необходимо решить для ее 
достижения. Формулировки должны указывать не на процесс 
достижения цели, а на конечный результат исследования. 
Подразделы «Объект и предмет исследования», «Методы и 

база исследования» должны содержать краткие и четкие описа-
ния соответствующих элементов научного аппарата. 
В подразделе «Практическая значимость результатов ис-

следования» отмечается возможность использования получен-
ных результатов на практике. 
Название каждого подраздела выносится в отдельный подза-

головок. Объем введения – до 3–4 страниц. 
Основная часть состоит из двух-трех глав. Первая глава, 

как правило, содержит аналитический обзор литературы по 
теме дипломной работы. Она носит общетеоретический харак-
тер. В ней на основе изученных работ отечественных и зару-
бежных авторов излагается сущность исследуемой проблемы, 
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основные понятия, рассматриваются педагогические основы 
исследуемого процесса. 
Вторая глава содержит описание экспериментального иссле-

дования, которое проводится в три этапа: констатирующий, 
формирующий, контрольный. На констатирующем этапе от-
ражаются результаты изучения состояния проблемы в школь-
ной практике, исходный уровень воспитанности или учебных 
достижений учащихся. На формирующем этапе на основе вы-
двинутой гипотезы разрабатываются и внедряются конкретные 
методические пути решения исследуемой проблемы. На кон-
трольном этапе проводится проверка полученных результатов 
и разработанной методики. 
Весь порядок изложения материала в дипломной работе дол-

жен быть подчинен цели исследования, сформулированной 
автором. Дробление материала на главы, разделы, подразделы, 
а также их последовательность должны быть логически оправ-
данными. 
После каждой главы приводятся краткие выводы, содержа-

щие четкие и аргументированные формулировки результатов 
каждого этапа исследования. Выводы по главам формулируют-
ся студентом самостоятельно и не должны содержать цитат и 
ссылок на других авторов. При написании дипломной работы 
студент обязан делать ссылки на авторов и источники, 
оформляя их в соответствии с требованиями. Не допускается 
компилятивный пересказ текста и отдельных предложений 
других авторов. 
В заключении дается краткое изложение результатов ди-

пломной работы. Как правило, заключение содержит 3–5 круп-
ных обобщений, которые должны быть краткими и четкими. 
При этом важно, чтобы выводы заключения соотносились с 
задачами исследования и были обоснованными. 
Список литературы содержит перечень источников инфор-

мации, использованных при написании работы студентом, и 
ссылки на которые приводятся в тексте. Если один и тот же 
материал переиздавался неоднократно, то следует ссылаться на 
последние издания. Список литературы должен быть оформлен 
в соответствии с требованиями ГОСТа (приложение В) и 
содержать не менее 20 наименований, размещенных в алфавит-
ном порядке фамилий первых авторов и заглавий. 
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Содержание научного аппарата дипломной работы (глос-
сарий) размещено в приложении Г. 
Приложения включают вспомогательный материал. Он 

формируется в случае необходимости более полного раскры-
тия содержания и результатов исследования, оценки его науч-
ной и практической значимости. Число приложений опреде-
ляется автором работы. В этот раздел можно включить свод-
ные таблицы, образцы диагностических материалов, иллюстра-
ции, методические разработки и др. 
 

Правила оформления дипломной работы 
 
Дипломная работа печатается с использованием компьютера 

и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 
(210х297 мм). 
Набор текста осуществляется с использованием текстового 

редактора Word. При этом рекомендуется использовать шриф-
ты типа Times New Roman размером 14 пунктов. Количество 
знаков в строке с учетом интервалов между словами должно 
составлять 60–70, межстрочный интервал – 18 пунктов (1,5 
машинописных интервала), количество текстовых строк на 
странице – 39–40. Объем дипломной работы не должен пре-
вышать 50 страниц (без приложения). Для творческих проектов 
объем работы – на усмотрение автора. 
Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и 

нижнего – 20 мм, левого – 30 мм, правого – 10 мм. Шрифт 
печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, 
черного цвета, одинаковым по всему объему текста работы. 
Разрешается использовать компьютерные возможности акцен-
тирования внимания на определениях, терминах, важных осо-
бенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, 
полужирное, курсивное полужирное и др. 
Опечатки и графические неточности, обнаруженные в 

тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашивани-
ем белой краской и нанесением на том же месте исправленного 
текста (графиков) машинописным или рукописным способами. 
Названия структурных частей дипломной работы (ОГЛАВ-

ЛЕНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ГЛАВА, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК 
ЛИТЕРАТУРЫ, ПРИЛОЖЕНИЯ) печатают прописными 
буквами с выравниванием по центру, используя полужирный 
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шрифт с размером на 1–2 пункта больше, чем шрифт в 
основном тексте. Так же печатают заголовки глав. 
Заголовки разделов (параграфов) печатают строчными бук-

вами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужир-
ным шрифтом с размером на 1–2 пункта больше, чем в 
основном тексте. 
Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строч-

ными буквами (кроме первой прописной) полужирным шриф-
том с размером шрифта основного текста. В конце заголовков 
глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок 
состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой 
(точками). 
Расстояние между заголовком и текстом должно составлять 

2–3 межстрочных интервала. Каждую структурную часть 
работы следует начинать с новой страницы. 
Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой 

страницей дипломной работы является титульный лист, ко-
торый включают в общую нумерацию страниц. На титульном 
листе номер страницы не ставят, на последующих листах 
номер проставляют в центре нижней части листа без точки. 
Нумерация глав, разделов, подразделов, рисунков, таблиц 

дается арабскими цифрами без знака №. Номер главы ставят 
после слова «ГЛАВА». Разделы «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕ-
НИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИ-
ЛОЖЕНИЯ» не имеют номеров. Не нумеруют и подразделы 
раздела «ВВЕДЕНИЕ». 
Разделы (параграфы) нумеруют в пределах каждой главы. 

Номер раздела состоит из номера главы и порядкового номера 
раздела, разделенных точкой, например: 2.3 (третий раздел 
второй главы). 
Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер 

подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, 
подраздела, разделенных точками, например: 1.3.2 (второй 
подраздел третьего раздела первой главы). 
Название главы печатают с новой строки, следующей за 

номером главы. Заголовки разделов, подразделов приводят 
после их номеров через пробел. В конце нумерации глав, 
разделов, подразделов, а также их заголовков точку не ставят. 
Иллюстрации (фотографии, рисунки, схемы, диаграммы, 

графики, таблицы, нотный материал, аудио- и видеозаписи и 
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др.) служат для наглядного представления в работе характе-
ристик объектов исследования, полученных теоретических и 
(или) экспериментальных данных и выявленных закономер-
ностей, а также художественной значимости творческих 
проектов. 
Иллюстрации, нотные примеры, таблицы и др. следует рас-

полагать непосредственно на странице с текстом после абзаца, 
в котором они упоминаются впервые, или отдельно на сле-
дующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы 
их было удобно рассматривать без поворота работы или с 
поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации и таблицы, кото-
рые расположены на отдельных листах включают в общую 
нумерацию страниц. 
Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно слова-

ми «рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в 
пределах каждой главы. На все таблицы и иллюстрации 
должны быть ссылки в тексте. Слова «рисунок», «таблица» в 
подписях к рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают. 
Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера 

главы и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разде-
ленных точкой. Например: «Рисунок 1.2» (второй рисунок пер-
вой главы), «Таблица 2.5» (пятая таблица второй главы). Если 
в главах дипломной работы приведено лишь по одной иллю-
страции (таблице), то их нумеруют последовательно в преде-
лах работы в целом, например: «Рисунок 1», «Таблица 3». 
В дипломной работе допускается использование как под-

линных фотографий, так и распечаток цифровых фотографий. 
Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть 
наклеены на стандартные листы белой бумаги. На оборотной 
стороне каждой наклеиваемой иллюстрации проставляется 
номер страницы, на которую она наклеивается. 
Иллюстрации, как правило, имеют наименование и поясни-

тельные данные (подрисуночный текст), располагаемые по 
центру страницы. Пояснительные данные помещают под ил-
люстрацией, а со следующей строки – слово «Рисунок», номер 
и наименование иллюстрации, отделяя знаком тире номер от 
наименования. Точку в конце нумерации и наименования 
иллюстрации не ставят. Не допускается перенос слов в наиме-
новании рисунка. Слово «Рисунок», его номер и наименование 
иллюстрации печатают полужирным шрифтом, причем слово 
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«Рисунок», его номер, а также пояснительные данные к нему – 
уменьшенным на 1–2 пункта размером шрифта. 
Статистический материал дипломной работы оформляют в 

виде таблиц. Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, 
который состоит из слова «Таблица», ее порядкового номера и 
названия, отделенного от номера знаком тире. Заголовок сле-
дует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. 
При оформлении таблиц необходимо руководствоваться 

следующими правилами: 
– допускается применять в таблице шрифт на 1–2 пункта 

меньший, чем в тексте работы; 
– не следует включать в таблицу графу «Номер по порядку». 

При необходимости нумерации показателей, включенных в 
таблицу, порядковые номера указывают в боковике таблицы 
непосредственно перед их наименованием; 

– таблицу с большим количеством строк допускается пере-
носить на следующий лист. При переносе части таблицы на 
другой лист ее заголовок указывают один раз над первой 
частью, слева над другими частями пишут слово «Продолже-
ние». Если в работе несколько таблиц, то после слова «Продол-
жение» указывают номер таблицы, например: «Продолжение 
таблицы 1.2»; 

– заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы 
в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной, если 
они составляют одно предложение с заголовком, и с пропис-
ной, если они имеют самостоятельное значение. Допускается 
нумеровать графы арабскими цифрами, если необходимо 
давать ссылки на них по тексту; 

– заголовки граф, как правило, записывают параллельно 
строкам таблицы. При необходимости допускается располагать 
заголовки граф параллельно графам таблицы. 
При необходимости следует давать пояснения или справоч-

ные данные к содержанию иллюстрации (таблицы) или к тек-
сту в виде примечаний, которые приводят непосредственно 
под ними. Если примечание одно, то после слова «Примеча-
ние», написанного с абзацного отступа, ставится тире и с про-
писной буквы излагается примечание. В случае нескольких 
примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзац-
ного отступа и нумеруется арабскими цифрами. 
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Слово «Примечания» и их содержание печатаются шрифтом 
с размером на 1-2 пункта меньше размера шрифта основного 
текста. 
Ссылки на источники в тексте работы осуществляются пу-

тем приведения номера в соответствии со списком литературы. 
Номер источника по списку заключается в квадратные скобки. 
Например: [6], [9, с. 13–14], где 6; 9 – номера источника по 
списку. 
Раздел «Приложения» оформляют в конце дипломной рабо-

ты. Приложения располагаются в порядке появления ссылок в 
тексте работы. Не допускается включение в приложение мате-
риалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте дипломной 
работы. 
Каждое приложение следует начинать с нового листа с ука-

занием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напе-
чатанного прописными буквами. Приложение должно иметь 
содержательный заголовок, который размещается с новой 
строки по центру листа с прописной буквы. 
Приложения обозначают заглавными буквами русского 

алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, 
Ы, Ъ), например: «ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б», 
«ПРИЛОЖЕНИЕ В».. 
При оформлении приложений отдельной частью (книгой) на 

титульном листе под названием дипломной работы печатают 
прописными буквами слово «ПРИЛОЖЕНИЯ». 
Текст каждого приложения при необходимости может быть 

разделен на разделы и подразделы, которые нумеруются в пре-
делах каждого приложения, при этом перед номером раздела 
(подраздела) ставится буква, соответствующая обозначению 
приложения (например: А1.2 – второй подраздел первого раз-
дела приложения А). Так же нумеруются в приложении иллю-
страции, таблицы, формулы. 

 
Научное руководство дипломными работами 

 
Научное руководство дипломными научно-исследователь-

скими работами имеет право осуществлять профессорско-пре-
подавательский состав, имеющий ученые степени и/или зва-
ния. Право осуществлять руководство дипломными работами в 
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виде творческих проектов имеют ведущие специалисты кафедр 
по направлениям специальности. 
Руководство дипломными работами осуществляется науч-

ными руководителями в форме индивидуальных консультаций. 
По выполнении в установленный графиком учебного про-

цесса срок дипломная работа сдается руководителю для напи-
сания отзыва. Руководитель дипломной работы: 

– оказывает практическую помощь студенту в выборе темы 
и разработке плана ее выполнения; 

– оказывает методическую помощь в процессе работы над 
темой, составляет график работы и контролирует ход его 
выполнения; 

– представляет отзыв на дипломную работу, в котором 
должны быть отмечены: 

– актуальность темы дипломной работы; 
– степень решения поставленных задач; 
– степень самостоятельности и инициативности студента; 
– возможность использования полученных результатов на 

практике; 
– возможность присвоения студенту соответствующей ква-

лификации. 
 

Порядок защиты дипломной работы 
 
Студент может быть допущен к защите дипломной работы 

при наличии отзыва научного руководителя и рецензии. За-
щита дипломных работ осуществляется в срок согласно рас-
писанию. На защиту одной дипломной работы отводится не 
более 30 минут. Процедура защиты дипломной работы вклю-
чает доклад студента, чтение отзыва руководителя и рецензии, 
вопросы членов комиссии и ответы студента. Кроме этого 
могут быть предусмотрены выступления руководителя ди-
пломной работы, а также рецензента, если он присутствует на 
заседании ГЭК. Для качественного выполнения дипломной ра-
боты проводится ее предзащита на выпускающих и профили-
рующих кафедрах. 
Рецензирование дипломной работы осуществляет компе-

тентный специалист, являющийся экспертом в той области 
знаний, в которой выполнялась дипломная работа. 
Рецензентами могут назначаться лица из числа: 
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– профессорско-преподавательского состава других кафедр 
учреждения высшего образования; 

– специалистов организаций и учреждений сферы культуры 
и искусства; 

– научных учреждений; 
– лиц из числа профессорско-преподавательского состава 

других учреждений высшего образования. 
В рецензии должны быть отмечены: 
– актуальность темы дипломной работы; 
– логичность построения материала; 
– полнота и последовательность раскрытия материала; 
– наличие аргументированных выводов по результатам ди-

пломной работы; 
– практическая значимость дипломной работы, возможность 

использования полученных результатов; 
– недостатки и слабые стороны дипломной работы; 
– замечания по оформлению дипломной работы и стилю из-

ложения материала. 
При оценке дипломной работы учитывается ее практическая 

ценность, содержание доклада (или творческого показа), отзыв 
руководителя и рецензия. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 
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Факультет музыкального искусства 

 
 
 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 
ФОРМИРОВАНИЕ КОММУНИКАТИВНОЙ 

КУЛЬТУРЫ СТАРШЕКЛАССНИКОВ В ПРОЦЕССЕ 
ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОБЩЕНИЯ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 
 

Образец оформления оглавления 
 
 
 
 

ОГЛАВЛЕНИЕ 
 
ВВЕДЕНИЕ ……………………………………………………. 
 
ГЛАВА 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ ПРОБЛЕМЫ 

ФОРМИРОВАНИЯ КОММУНИКАТИВНОЙ КУЛЬТУРЫ 
СТАРШЕКЛАССНИКОВ В ПРОЦЕССЕ ПЕДАГОГИ-
ЧЕСКОГО ОБЩЕНИЯ …………………………………………. 

1.1. Сущность и структура коммуникативной культуры ……. 
1.2. Стили педагогического общения и их влияние на форми-

рование коммуникативной культуры старшеклассника ……….. 
 
ГЛАВА 2. ПРИКЛАДНЫЕ АСПЕКТЫ ПРОБЛЕМЫ 

ФОРМИРОВАНИЯ КОММУНИКАТИВНОЙ КУЛЬТУРЫ 
СТАРШЕКЛАССНИКОВ В ПРОЦЕССЕ ПЕДАГОГИЧЕС-
КОГО ОБЩЕНИЯ ….…………………………………………… 

2.1. Эксперимент по выявлению эффективных путей форми-
рования коммуникативной культуры старшеклассников ……… 

2.2. Рекомендации по совершенствованию работы по форми-
рованию коммуникативной культуры старшеклассников ……... 

 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ …………………………..…………............... 
СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ …………………………………… 
ПРИЛОЖЕНИЯ …...………………………………………….. 
Приложение 1 (название) ……………………………………… 
Приложение 2 (название) ……………………………………… 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 
 

Примеры оформления библиографических записей* 
 

КНИГИ 
 

Однотомные издания 
Семенов, В. В. Философия : итог тысячелетий. Философская 

психология / В. В. Семенов ; Рос. акад. наук, Пущин. науч. 
центр, Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения 
жизни. – Пущино : ПНЦ РАН, 2000. – 64 с. 
Бочаров, И. Н. Кипренский / И. Н. Бочаров, Ю. Глушакова. – 

2-е изд., знач. доп. – М. : Молодая гвардия, 2001. – 390 с. 
Ерина, Е. М. Обычаи поволжских немцев = Sitten und 

Brauche der Wolgadeutchen / Е. М. Ерина, В. Салькова ; [Меж-
дунар. союз нем. культуры]. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : 
Готика, 2002. – 102 с. 
Агафонова, Н. Н. Гражданское право : учеб. пособие для 

вузов / Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под. 
общ. ред. А. Г. Калпина ; авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев ; М-во 
общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. юрид. акад. – Изд.     
2-е, перераб. и доп. – М. : Юрист, 2002. – 542 с. 
Бахвалов, Н. С. Численные методы : учеб. пособие для физ.-

мат. специальностей вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков,  
Г. М. Кобельков ; под общ. ред. Н. И. Тихонова. – 2-е изд. – 
М. : Физматлит : Лаб. базовых знаний ; СПб. : Нев. диалект, 
2002. – 630 с. 
История России : учеб. пособие для студентов всех спе-

циальностей / В. Н. Быков [и др.] ; отв. ред. В. Н. Сухов ; М-во 
образования Рос. Федерации, С.-Петерб. гос. лесотехн. акад. – 
2-е изд., перераб. и доп. / при участии Т. А. Суховой. – СПб. : 
СПбЛТА, 2001. – 231 с. 
Объединенная Германия : десять лет = United Germany : ten 

years : проблем.-темат. сб. / Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. 
по обществ. наукам, [Центр науч.-информ. исслед. глобал. и 
регион. проблем, Отд. Зап. Европы и Америки ; отв. ред. и 
сост. А. А. Амплеева]. – М. : ИНИОН, 2001. – 273 с. 

                                                             
* Примеры даны из ГОСТа 7.1–2003 
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Многотомные издания 
Гиппиус, З. Н. Сочинения : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. 

ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, 
Ин-т науч. информ. по обществ. наукам. – М. : Лаком-книга : 
Габестро, 2001. – 309 с. 

 
Отдельный том 

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача : в 3 ч. Ч. 2. 
Детские болезни / Владимир Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 
2002. – 503 с. 

 
Диссертации 

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Ру-
си в XIII–XIV вв. : дис. … канд. ист. наук: 07.00.02 / И. В. Бе-
лозеров. – М., 2002. – 215 с. 
Вишняков, И. В. Модели и методы оценки коммерческих 

банков в условиях неопределенности : автореф. дис. … канд. 
экон. наук: 08.00.13 / И. В. Вишняков. – М., 2002. – 234 с. 

 
СЕРИАЛЬНЫЕ И ДРУГИЕ 

ПРОДОЛЖАЮЩИЕСЯ РЕСУРСЫ 
 

Газета 
Академия здоровья : науч.-попул. газ. о здоровом образе 

жизни : прил. к журн. «Аквапарк» / учредитель «Фирма “Вива-
на”». – М., 2001, июнь. 

 
Журнал 

Актуальные проблемы современной науки : информ.-аналит. 
журн. / учредитель ООО «Компания “Спутник +”». – М., 2001. – 
№ 1–3. 

 
ИЗОИЗДАНИЯ 

Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с собакой 
Шумкой, 1907 : холст, масло / Б. М. Кустодиев (1878–1927) ; 
Межрегион. обществ. орг. «Центр духов. Культуры» (подго-
товка изобр.). – Самара : Агни, 2001. – Цв. офсет ; 42х30 см. 
Александровский дворец : комплект из 16 открыток / фото 

А. Минина ; текст Н. Тарасовой, С. Ивановой ; Гос. музей-
заповедник «Цар. Село». – [Б. м.] : Изд-во Зимина, 2002. 
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НОТНЫЕ ИЗДАНИЯ 
Бойко, Р. Г. Петровские звоны : (Юность Петра) : муз. ил. к 

рус. истории времен Петра Первого : ор. 36 / Ростислав Бойко ; 
[крат. предисл. И. Мартынова и Е. Светланова]. – Партитура. – 
М. : Композитор, 2001. – 96 с. 
Эшпай, А. Я. Квартет : для 2 скрипок, альта и виолончели / 

Андрей Эшпай. – Партитура и голоса. – М. : Композитор, 2001. 
– 34 с. 

 
ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ 

Художественная энциклопедия зарубежного классического 
искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., 
зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. 
энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 

 
РЕСУРСЫ УДАЛЕННОГО ДОСТУПА 

Национальный Интернет-портал Республики Беларусь 
[Электронный ресурс] / Нац. центр правовой информ. Респ. 
Беларусь. – Минск, 2005. – Режим доступа: http: www. pravo. 
by. – Дата доступа: 25.01.2006. 
Патыко, Д. Техническое творчество как зеркало экономии / 

Д. Патыко // Рэспубліка [Электронный ресурс]. – 2008. –  
28 июня. – Режим доступа: http: // respublika.info/4542/science/ 
article24773. – Дата доступа: 25.06.2008. 

 
СОСТАВНЫЕ ЧАСТИ ДОКУМЕНТОВ 

 
Статья из книги или другого разового издания 

Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный статус 
или стратегия в дискурсе / Г. С. Двинянинова // Социальная 
власть языка : сб. науч. тр. / Воронеж. межрегион. ин-т об-
ществ. наук, Воронеж. гос. ун-т, Фак. романо-герман. истории. 
– Воронеж, 2001. – С. 101–106. 

 
Статья из сериального издания 

Казаков, Н. А. Запоздалое признание : повесть / Николай 
Казаков ; рисунки Е. Спиридонова // На боевом посту. – 2000. – 
№ 9. – С. 64–76; № 10. – С. 58–71. 
Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности 

за нарушение налогового законодательства / Г. Д. Белова // 

Ре
по
зи
то
ри
й Б
ГУ
КИ



 21 

Актуал. проблемы прокурор. надзора / Ин-т повышения квали-
фикации рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. – 
2001. – Вып. 5 : Прокурорский надзор за исполнением уголов-
ного и уголовно-процессуального законодательства. Организа-
ция деятельности прокуратуры. – С. 46–49. 

 
Раздел, глава 

Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского 
сообщества / А. И. Малый // Институты Европейского союза : 
учеб. пособие / А. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О’Нейл. – 
Архангельск, 2002. – Разд. 1. – С. 7–26. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г 
 

Глоссарий 
 
Анкетирование – разновидность исследовательского мето-

да опроса в психологии и педагогике, позволяющего на основе 
письменных ответов на предложенные вопросы выявить точки 
зрения и тенденции, имеющие место в группе респондентов. 
Апробация (лат. approbatio ‘одобрение, признание, утвер-

ждение’) – установление истинности, компетентная оценка и 
конструктивная критика оснований, методов и результатов 
исследовательской работы, одобрение ее. 
Артефакт (лат. arte ‘искусственный’,  factus ‘сделанный’) – 

искаженный в результате влияния случайных факторов, недо-
стоверный факт. 
Беседа – исследовательский метод, позволяющий познать 

особенности личности человека, характер и уровень его зна-
ний, интересов, мотивов действий и поступков на основе ана-
лиза ответов на поставленные и предварительно продуманные 
вопросы. 
Валидность (англ. valid ‘пригодный’) – характеристика 

исследовательской методики, отражающая точность измерения 
соответствующего средства, показывающая, насколько резуль-
таты, получаемые при помощи данной методики, адекватны 
тем, что предполагались по замыслу. 
Генеральная совокупность – множество объектов, являю-

щихся предметом изучения в пределах, очерченных програм-
мой исследования. 
Генетический метод – методологический принцип, требую-

щий изучения социальных, технических и иных явлений в их 
развитии, позволяющий отследить их происхождение, этапы 
преобразования. 
Герменевтика (греч. hermeneutike ‘разъясняющий, истолко-

вывающий’) – совокупность методов познания и объяснения 
явлений и процессов, в основе которых не рационально-логи-
ческое истолкование, а понимание, личностно-субъективное 
истолкование, обращение к средствам искусства языка, рели-
гии, здравого смысла. 
Гипотеза (греч. hypothesis ‘основание, предположение’) – 

научно обоснованное, но неочевидное предположение, тре-
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бующее специального доказательства для своего окончатель-
ного утверждения в качестве теоретического положения или 
его опровержения. 
Диагностика психолого-педагогическая – процесс и спо-

собы определения степени развития личностных качеств, за-
труднений в обучении, развитии, общении, освоении профес-
сии, а также эффективности функционирования и развития 
психологических систем, технологий, методик, педагогических 
проектов. 
Достижений тесты – совокупность психологических тестов, 

ориентированных на выявление уровня сформированности 
конкретных знаний, умений и навыков. 
Задача (познавательная, учебная, воспитательная, иссле-

довательская) – звено, этап движения к цели; цель, заданная в 
конкретной, требующей преобразования ситуации. Побуждает 
студента к активной деятельности. 
Замысел – идея, связанная с представлениями о способах ее 

реализации, методически оформленная, но существующая 
только в сознании исследователя (педагога). 
Идея – мысль о содержании и способах преобразования дей-

ствительности в направлении достижения желаемой цели, 
идеала. 
Изучение продуктов деятельности – исследовательский 

метод, который позволяет опосредованно изучать сформиро-
ванность знаний и навыков, интересов и способностей чело-
века на основе анализа продуктов его деятельности. 
Инновации педагогические – распространение в образова-

тельной практике педагогических новшеств и нововведений. 
Инсайт – озарение, догадка, внезапное нахождение решения 

проблемы, над которой долго думаешь в поисках решения. 
Интеллектуальные тесты – совокупность психологических 

тестов, предназначенных для диагностики уровня развития 
познавательной сферы и интеллекта (умственного потенциала) 
человека. 
Интервью – разновидность исследовательского метода оп-

роса в психологии и педагогике. Предполагает в процессе уст-
ного опроса выявить опыт, оценку и точку зрения опраши-
ваемого (респондента). 
Интерпретация (лат. interpretatio ‘истолкование, раскрытие 

смысла’) – совокупность операций по истолкованию, разъясне-
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нию смысла полученных результатов, объяснению причин и 
условий, их породивших. 
Интуиция – способность к свернутым, логически не прора-

ботанным решениям, к верной ориентации в сложных ситу-
ациях. Результат предшествующего опыта. 
Комплексный педагогический эксперимент – системати-

ческая исследовательская работа по проверке нововведений с 
точным фиксированием исходных и конечных результатов, 
варьированием фактов, влияющих на результат, намеренным 
созданием ситуаций развития. 
Концепция (лат. conceptio ‘система, совокупность’) – систе-

ма исходных теоретических положений, которая служит базой 
для исследовательского поиска. 
Критериально-ориентированные тесты – методики, опре-

деляющие, насколько испытуемый владеет знаниями, навы-
ками мыслительных действий, которые необходимы и доста-
точны для выполнения определенных классов заданий. 
Критерий (греч. kriterion ‘мерило’) – обобщенный показа-

тель развития системы, успешности деятельности, основа для 
классификации. Предполагает выделение ряда признаков, по 
которым можно определять критериальные показатели. 
Личностные тесты – совокупность психологических тестов, 

предназначенных для выявления свойств личности человека. 
Логика психолого-педагогического исследования – со-

держание и последовательность поисковых шагов, которые 
должны обеспечить решение поставленных задач. 
Методология – наиболее общая система принципов орга-

низации научного исследования, способов достижения и 
построения научного знания. 
Моделирование (лат. modus ‘образ’) – процесс создания мо-

делей, схем, знаковых или реальных аналогов, отражающих 
существенные свойства более сложных объектов (прототипов). 
Служит исследовательским инструментарием для изучения 
отдельных аспектов и свойств прототипа. 
Мониторинг (лат. monitor ‘предостерегающий’) – система 

контроля, слежения за процессом и результатами исследо-
вания, включает сбор, обработку и анализ информации для 
коррекции, принятия решений, улучшающих образовательный 
и исследовательский процессы. 
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Наблюдательность – свойство личности, которое прояв-
ляется в умении человека замечать в воспринимаемом объекте 
малозаметные, но существенные для достижения поставленной 
цели особенности предметов и явлений. 
Наблюдение – исследовательский метод, который заклю-

чается в систематическом и целенаправленном восприятии 
изучаемого объекта с целью сбора информации, фиксации 
действий и проявлений поведения объекта для его изучения. 
Надежность теста – характеристика методики (теста), отра-

жающая стабильность психодиагностического измерения соот-
ветствующего свойства, показывающая, насколько устойчивы 
получаемые при помощи данной методики результаты к 
действию посторонних и случайных факторов. 
Новации педагогические – разработка таких прогрессив-

ных образовательных систем, методик, технологий, образова-
тельных программ, которые отвечают актуальным запросам 
общества и личности и которые в данном конкретном виде еще 
не были представлены. 
Нововведения педагогические – введение в практику обу-

чения и воспитания педагогических новаций их авторами или 
последователями. 
Нормативно-ориентированные тесты – методики, ориен-

тированные на определение среднестатистических норм, соот-
ветствующих результатам большой совокупности людей, и их 
принятие в качестве критериев оценки, и интерпретации 
результатов тестирования. 
Объект исследования – носитель проблемной ситуации, 

конкретная сфера деятельности субъекта, включенная в про-
цесс научного познания. 
Опрос – исследовательский метод, позволяющий выявлять 

психологические особенности людей на основе их ответов на 
предложенные устные и письменные вопросы. 
Опытная педагогическая работа – специально организо-

ванная исследовательская работа, проводимая по заранее 
разработанной программе или проекту. 
Оценивание – исследовательский метод, связанный с при-

влечением к оценке изучаемых явлений наиболее компе-
тентных лиц, мнения которых, дополняя друг друга, позволяют 
объективно охарактеризовать изучаемые явления. Оценивание 
конкретно проявляется в методах экспертных оценок, обоб-
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щения независимых характеристик, диагностических ситуаций 
и в проведении психолого-педагогического консилиума. 
Педагог-мастер – педагог, достигший высокой степени ком-

петентности, владеющий разнообразными средствами и полу-
чающий высокие результаты работы; зрелый и умелый 
педагог. 
Педагог-новатор – автор новых педагогических систем; 

разработчик и реализатор новаций и нововведений. 
Передовой педагогический опыт – опыт, опирающийся на 

педагогические новации или инновации и позволяющий полу-
чать результаты, отвечающие современным требованиям и 
оптимальные для конкретных условий. 
План научно-исследовательской работы – основной доку-

мент управления всеми процессами исследования, который 
упорядочивает мероприятия в соответствии с программой, ка-
лендарными сроками, материальными и кадровыми ресурсами. 
Предмет исследования – наиболее существенные свойства 

и отношения объекта, познание которых особенно важно для 
решения проблемы исследования. 
Принципы методологические (лат. principius ‘основа, на-

чало’) – основные положения, на которых базируется исследо-
вательское и практическое преобразование педагогических 
систем. Принципы всегда должны быть научно обоснован-
ными, носить обобщенный характер и быть обязательными для 
исполнения. 
Проблема – конкретное знание о незнании, представление 

об узловых задачах, которые нужно решить, о существенных 
вопросах, на которые следует найти ответ. 
Проблемная ситуация – состояние объекта исследования, 

характеризующееся неустойчивостью, несоответствием его 
функционирования потребностям дальнейшего развития. 
Программа исследования – документ, содержащий методо-

логические и методические предпосылки научного поиска. 
Проективные тесты – совокупность психологических тес-

тов, ориентированных на изучение личности и основанных на 
идее о механизмах проекции, т. е. осознанном и неосознанном 
приписывании человеком другим людям и внешним объектам 
собственных свойств, мыслей и состояний под влиянием доми-
нирующих потребностей и ценностей. 

Ре
по
зи
то
ри
й Б
ГУ
КИ



 27 

Проектирование педагогическое – разработка проектов 
развития образовательных систем или учреждений, создание 
любых образовательных программ, методик, технологий. 
Процедура исследования – последовательность приемов, 

являющихся предметом изучения в пределах, очерченных 
программой исследования. 
Развитие – приобретение новых качеств, способ прогрес-

сивного преобразования человека или системы. 
Развитие личности – одна из ведущих целей образования, 

становление качеств личности на основе социализации и 
индивидуализации, на основе включения человека в активную 
деятельность и социальные отношения. 
Репрезентативность – свойство выборочной совокупности 

представлять параметры генеральной совокупности, значимые 
с точки зрения задач исследования. 
Рефлексия – способность человека сосредоточиться на себе 

самом, анализировать свою деятельность, переосмысливать 
основания и обосновывать правильность своих действий. 
Способностей тесты – см. интеллектуальные тесты. 
Стратегия развития образования – общая руководящая 

линия, ориентиры и установки, направленные на достижение 
перспективных целей. 
Тест (англ. test ‘испытание, исследование’) – стандартизиро-

ванное задание, позволяющее выявить наличие или отсутствие 
каких-либо характеристик у изучаемого объекта, знаний, уме-
ний, способностей, а также отношение к тем или иным 
объектам. 
Тестирование (метод тестов) – исследовательский метод в 

психологии и педагогике, который позволяет выявить уровень 
знаний, умений и навыков, а также способностей и других 
качеств личности путем анализа способов выполнения испы-
туемыми ряда специальных заданий. 
Факт (лат. factum ‘сделанное’) – явление или достоверно 

зафиксированные связи между явлениями и событиями, 
истинность познания которых может быть научно доказана. 
Факторы риска в исследовании – возможные негативные 

изменения, нежелательные конфликты и затруднения, которые 
нужно стремиться предусмотреть заранее, чтобы либо их 
предупредить, либо своевременно компенсировать. 

Ре
по
зи
то
ри
й Б
ГУ
КИ



 28 

Формализация – такое уточнение содержания представле-
ния, которое делает возможным и целесообразным использо-
вание математических средств исследования. 
Функционирование образовательных систем, учрежде-

ний – выполнение функций (назначение, круг деятельности, в 
математике – зависимая величина) без особых качественных и 
количественных изменений. В этом смысле оно противопо-
ложно развитию. 
Цель в педагогическом исследовании – образ потребного 

(желаемого) будущего, предвосхищение результатов преобра-
зований образовательной системы или ее элементов в ин-
тересах человека, общества и государства. 
Эксперимент (лат. experimentum ‘проба, опыт, практика’) – 

исследовательский метод, который заключается в том, чтобы 
путем активного вмешательства создать исследовательскую 
ситуацию и сделать доступным и возможным изучение пси-
хических процессов через их проявления и регистрацию 
соответствующих изменений в поведении человека. 
Эксперимент естественный – разновидность исследова-

тельского метода эксперимента, который проводится в реаль-
ных для испытуемых условиях деятельности и в рамках кото-
рого создается изучаемое явление. 
Эксперимент лабораторный – разновидность исследова-

тельского метода эксперимента, который проводится в спе-
циально оборудованных помещениях, что обеспечивает воз-
можность управления условиями экспериментирования и 
получения точных данных. 
Эксперимент формирующий – разновидность исследова-

тельского метода эксперимента, который ориентирован на 
изучение динамики развития психологических свойств или 
педагогических явлений в процессе активного воздействия ис-
следователя на условия выполнения деятельности, что позво-
ляет прогнозировать дальнейшее развитие изучаемых свойств 
в условиях организации целенаправленного содержательного 
взаимодействия всех участников образовательного процесса. 
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